Informacje o dokonywaniu zgtoszen nieprawidtowosci prawa
przez Sygnaliste

»Sygnalista” to osoba fizyczna, ktéra zgtasza (sygnalizuje) lub ujawnia informacje na temat
naruszen, uzyskane w kontekscie zwigzanym z wykonywang przez nig pracg lub w srodowisku
zawodowym. Zgtoszenia moga by¢ realizowane w szczegdlnosci przez: pracownika, takze
w przypadku, gdy stosunek pracy juz ustat, osoby ubiegajace]j sie o zatrudnienie, ktéra uzyskata
informacje o naruszeniu prawa w procesie rekrutacji lub negocjacji poprzedzajgcych zawarcie
umowy, osoby Swiadczacej prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie
umowy cywilnoprawnej, przedsiebiorcy, akcjonariusza lub wspdlnika, cztonka organu osoby
prawnej, osoby Swiadczacej prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy
lub dostawcy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej, stazysty, wolontariusza, petenta,
klienta. Sygnalista zgtasza informacje, w tym uzasadnione podejrzenie, dotyczace zaistniatych
lub potencjalnych naruszen, do ktorych doszto lub prawdopodobnie dojdzie w organizacji, w ktorej
osoba zgtaszajgca pracuje, pracowata lub utrzymuje inne relacje zawodowe.

Sygnalista dziata w dobrej wierze, czyli w oparciu o fakty i inne obiektywne informacje, sktadanie
fatszywych zawiadomien o charakterze pomdéwienia jest karalne zgodnie z art. 212 Kodeksu

karnego:

§ 1. Kto pomawia innqg osobe, grupe 0s0b, instytucje, osobe prawnq lub jednostke organizacyjng
niemajgcq osobowosci prawnej o takie postepowanie lub wtasciwosci, ktére mogqg ponizy¢ jq
w opinii publicznej lub narazi¢ na utrate zaufania potrzebnego dla danego stanowiska, zawodu lub
rodzaju dziatalnosci, podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci.

§ 2. Jezeli sprawca dopuszcza sie czynu okreslonego w § 1 za pomocq srodkow masowego
komunikowania, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci
do roku oraz

art. 57 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z dnia 24 czerwca 2024 r.
poz. 928):

Kto dokonuje zgtfoszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzqc, Zze do naruszenia prawa nie doszfo,
podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.

Zakres przedmiotowy dokonywanego zgloszenia:
Zgtaszanie naruszen prawa Unii Europejskiej za pomocg dedykowanego kanatu zgtoszern moze
dotyczy¢ tylko obszaréw okreslonych w Dyrektywie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE)
2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb zgtaszajacych naruszenia prawa
Unii, Dz.U.UE.L.2019.305.17 oraz art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U. z dnia 24 czerwca 2024 r. poz. 928 ze zm.), tj.:

1) korupcji;

2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jagdrowego;



9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentéw;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach
jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskaz. w pkt.1-16.

Upowazniona osoba odpowiedzialna za przyjmowanie zgtoszen

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 3 im. Witadystawa Broniewskiego w Srodzie Slaskiej wyznaczyt
Koordynatora ds. zgtoszen do kontaktu w sprawie przyjmowanych zgtoszei naruszenia prawa Unii
Europejskiej w zakresie wskazanym w Dyrektywie i ustawie. Do zakresu zadan osoby
odpowiedzialnej za przyjmowanie zgtoszen nalezy: wstepna weryfikacja zasadnosci zgtoszenia,
komunikacja z osobg dokonujgcg zgtoszenia zgodnie z wymogami okre$lonymi przez dyrektywe
i ustawe implementujgcg, komunikowanie sie z osobg dokonujaca zgtoszenia oraz monitorowanie
systemu zgtoszen dokonywanych przez Sygnalistéw, a takie komunikacja z zespotem
rozpatrujgcym zgtoszenie zgodnie z wymogami okreslonymi przez dyrektywe i ustawe. Zgtoszenia
anonimowe moga nie zostac rozpatrzone. W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz
utatwienia w przekazaniu informacji zwrotnej Sygnalista moze poda¢ adres zwrotny do kontaktu.

Jak ztozy¢ skarge?

v Za pomocag dedykowanego adresu strony do zgtaszania naruszen prawa i systemu
teleinformatycznego do przyjmowania zgtoszen, ktéry zapewnia bezpieczenstwo
zgtoszenia, w tym jego poufno$é i anonimowos¢ — aby dokonaé zgtoszenia, nalezy
skopiowac link https://app.sygnanet.pl/synergia/pl i wklei¢ go w okno przegladarki. Wtedy
zostaniecie Panistwo przekierowani do dedykowanej strony kanatu do przyjmowania
zgtoszen, gdzie nalezy wypetni¢ i wystaé dedykowany formularz i dodaé ewentualne
zatgczniki. Prosze pamietaé, by w tresci formularza okresli¢c podstawowe dane podmiotu,
ktdérego zgtoszenie dotyczy oraz dane osoby zgtaszajgcej.

v" Poprzez skierowanie pisemnego zgtoszenia przekazanego osobiscie wyznaczonej
i odpowiedzialnej za przyjmowanie zgtoszen osobie, w rozsgdnym terminie,
po wczesdniejszym jego ustaleniu drogg telefoniczng — pod nr tel.: (+48) 500-610-605).

v' Listownie na adres Szkoty (Szkota Podstawowa nr 3 im. Witadystawa Broniewskiego
w Srodzie Slgskie, ul. Gérna 1, 55-300 Sroda Slaska) w zamknietej kopercie opatrzonej
napisem , Poufne — zgtoszenie nieprawidtowosci w zakresie ustawy i Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady (Ue) 2019/1937 w sprawie ochrony osdéb zgtaszajgcych naruszenia
prawa Unii”, umieszczonej w kolejnej zamknietej kopercie opatrzonej klauzulg ,Poufne —
zgtoszenie nieprawidtowosci prawa”.


https://app.sygnanet.pl/synergia/pl

v' Ustnie - zgtoszenie ustne moze by¢ dokonane telefonicznie (pod nr tel. (+48) 500-610-605)
lub za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz.
344 ze zm.) lub w formie protokotu rozmowy zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow.

Sygnalisci w Polsce sg chronieni na mocy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,
dyrektywy o ochronie sygnalistdw oraz wewnetrznych aktéw normatywnych takich. Dedykowany
kanat dla zgtoszen elektronicznych - to szyfrowana platforma do przyjmowania zgtoszen
o nieprawidlowosciach i zarzadzania nimi. Narzedzie to jest catkowicie anonimowe, a dane
przechowywane na serwerze sg zaszyfrowane.

Zataczniki:
Zat. 1___Ogdlna klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla osoby dokonujacej zgtoszenia tzw. ,Sygnalisty”.

Zat. 2___Wz6r formularza dla zgtoszenia w wersji papierowej lub jako zatacznik do zgtoszenia online

Zat. 3___Wzor formularza zgody na udostepnienie danych Sygnalisty



Zat. 1___Ogdlna klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla osoby dokonujacej zgtoszenia tzw. ,Sygnalisty”

Klauzula informacyjna wobec Sygnalisty

Administrator Danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 3 im. Wiadystawa Broniewskiego w Srodzie Slaskiej

Inspektor Ochrony Danych

W sprawach ochrony Pani/Pana danych mozna kontaktowac sie z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail

iod@synergiaconsulting.pl oraz pod numerem telefonu 500610605, poprzez tlumacz jezyka migowego:

https://tlumacz.migam.org/synergia-jacek-krzy%C5%BCaniak

Cele i podstawy przetwarzania

Administrator danych bedzie przetwarzat Pani/Pana dane osobowe w celu:

1) wypetnienia obowigzkéw ustawowych cigzagcych na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO), jakimi s3 w tym przypadku
obowigzki okreslone w ustawie o ochronie sygnalistéw z dnia 14 czerwca 2024r.

2) Ponadto Pani/Pana dane osobowe szczegdlnej kategorii moga by¢ przetwarzane na podstawie waznego interesu publicznego
jakim jest przyjecie i procedowania zgtoszen zawierajacych tzw. dane wrazliwe na podstawie przepiséw prawa krajowego -
ustawy o ochronie sygnalistow z dnia 14 czerwca 2024r.

3) w przypadku realizacji Pani/Pana prawa zwigzanego z udzieleniem dobrowolnej zgody (art. 6 ust. 1 lit a RODO)
na udostepnienie danych identyfikujgcych Pani/Pana tozsamosé.

Odbiorcy danych

Dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze

za wyrazng zgoda sygnalisty. Odbiorcami Pani/Pana danych moga by¢ podmioty, ktére przetwarzaja dane osobowe w imieniu

Administratora danych na podstawie zawartej z administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych m.in. firmy

zajmujace sie obstugg kanatéw zgtoszen naruszen prawa w tym komunikacjg z Sygnalistg, firmy prawnicze, firmy zajmujace sie

ochrong danych osobowych, oprdécz tego mozemy zostaé zobowigzani np. na podstawie przepisu prawa do udostepnienia

Pana/Pani danych osobowych podmiotom publicznym

W szczegblnych przypadkach moze doj$é do ujawnienia Pani/Pana danych osobowych w sytuacji gdy ujawnienie jest koniecznym

i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez

organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania

prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktdrej dotyczy zgtoszenie.

Przed dokonaniem ujawnienia Pani/Pana danych osobowych wtfasciwy organ publiczny lub wtasciwy sad powiadamia o tym

sygnaliste, przesytajgc w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddéw ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze

takie powiadomienie zagrozi postepowaniu wyjasniajagcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sagdowemu

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty

zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez Administratora Danych oraz organ publiczny przez okres 3 lat po zakoriczeniu

roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan

nastepczych lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Pani/Pana dane

osobowe nie zostang usuniete po okresie 3 lat w przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem stanowig czes$¢ akt

postepowan przygotowawczych lub spraw sadowych lub sgdowoadministracyjnych.

Dane osobowe, ktére nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania s3

niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one

znaczenia dla sprawy

Prawa osob, ktérych dane dotycza

Posiada Pani/Pan prawo do;

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych

na podstawie art. 17 RODO prawo do usuniecia danych osobowych z zastrzezeniem:

a) ust. 3 lit b RODO tj koniecznosci wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa Unii
lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator

b) ust. 3 lit d RODO gdyz dalsze przetwarzanie jest niezbedne do celéw archiwalnych w interesie publicznym

C) ust. 3 lit e RODO gdyz dane osobowe mogg by¢ niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen

5) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
Nie przystuguje Pani/Panu:

1) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO, gdyz przetwarzanie odbywa sie na podstawie art.
6 ust. 1 lit c RODO;



AN

2) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymagane do przyjecia i rozpatrzenia zgtoszenia, brak podania wymaganych

danych osobowych w postaci: imienia, nazwiska, nazwy zaktadu pracy bedzie skutkowato pozostawieniem zgtoszenia

bez rozpatrzenia.

Pani/Pana dane osobowe nie bedy udostepnianie do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.



Zat. 2___Wz6r formularza dla zgtoszenia w wersji papierowej lub jako zatacznik do zgtoszenia online

FORMULARZ DLA ZGtOSZENIA W FORMIE INNEJ NIZ ZA POMOCA DEDYKOWANEJ PLATFORMY ZGtOSZEN

DANE OSOBY SKtADAJACEJ ZGtOSZENIE

Imie i nazwisko

Adres do kontaktu (adres zwrotny np.
korespondencyjny lub adres poczty
e-mail)

* podanie minimum jednej z tych danych jest
obowigzkiem ustawowym

Preferowany kontakt zwrotny np. telefon

Miejsce pracy

Odbiorca zgtoszenia

Dane osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie

Imie i nazwisko

stanowisko

Dane innych oséb, ktére majg lub moga miec
zwigzek ze zgtoszeniem

Imie i nazwisko

Imie i nazwisko

Opis podejrzenia naruszenia prawa wraz z Data/termin zdarzenia (jezeli dotyczy)
uzasadnieniem i wskazaniem okolicznosci
faktycznych w tym przyblizony okres
wystepowania naruszenia,

Podpis osoby skfadajgcej zgtoszenie

Podpis osoby przyjmujacej zgtoszenie

Pouczenie:

*W przypadku zgtoszenia anonimowego, danych osobowych nie wypetnia sie. Zgtoszenia te zgodnie z wewnetrznym regulaminem
moga pozostac bez rozpatrzenia.

Pouczenie:

Zgodnie z art. 212 Kodeksu karnego:



§ 1. Kto pomawia inng osobe, grupe osob, instytucje, osobe prawng lub jednostke organizacyjng niemajgcq osobowosci prawnej o
takie postepowanie lub wtasciwosci, ktére mogq ponizyc jg w opinii publicznej lub narazi¢ na utrate zaufania potrzebnego dla
danego stanowiska, zawodu lub rodzaju dziatalnosci, podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci.

§ 2. Jezeli sprawca dopuszcza sie czynu okreslonego w § 1 za pomocgq srodkéw masowego komunikowania, podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku.

Art. 56. Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928). Kto wbrew przepisom ustawy ujawnia
tozsamosc sygnalisty, osoby pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia lub osoby powigzanej z sygnalistq, podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku.

Art. 57. Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928). Kto dokonuje zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego, wiedzqc, ze do naruszenia prawa nie doszto, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci
do lat 2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest podmiot z ktérym zgtaszajqcy jako Sygnalista pozostaje w
kontekscie zwigzanym z pracq. Administrator bedzie przetwarzat Pani/Pana dane osobowe lub dane osobowe
0S0b trzecich wskazanych w zgtoszeniu w celu rozpatrzenia zgtoszenia naruszenia prawa lub podjecia
ewentualnego dziatania nastepczego zgodnie z postanowieniami Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928) oraz Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23
pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony osob zgfaszajqgcych naruszenia prawa Unii na podstawie art. 6 ust. 1 lit c
RODO i/lub art. 9 ust. 2 lit b RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzqcego na administratorze.



Zat. 3___Wz6r formularza zgody na udostepnienie danych Sygnalisty

ZGODA NA UJAWNIENIE TOZSAMOSCI SYGNALISTY

Adres e-mail lub numer telefonu
| ] Wyrazam zgode na ujawnienie moich danych osobowych w postaci:
L] imienia i nazwiska

[] stanowiska

, pozwalajgcych na ustalenie mojej tozsamosci, osobom upowaznionym przez podmiot prawny. Przyjmuje
do wiadomosci, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne, a zgoda moze by¢ wycofana w dowolnym momencie;
wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem =,

Oswiadczenie sygnalisty:

Przyjmuje do wiadomosci, ze:

- brak wyrazonej zgody nie dotyczy sytuacji, w ktdrej ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi
prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi
prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie,
ktdrej dotyczy zgtoszenie.

(czytelny podpis)

*podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. a) i art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
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