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zdnia ./]:1Z. 2015 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Srodzie Slaskiej

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2015 roku, poz. 1045) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 161/2015 Burmistrza Srody Slaskiej z dnia 16.09.2015r. w sprawie
wprowadzenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Srodzie
Slaskiej w zataczniku nr 1 do zarzadzenia wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. ,W § 11 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Srodzie Slaskiej dodaje sie
pkt. 13 o nastgpujgcym brzmieniu:
ASYSTENT BURMISTRZA”"

2. ,W § 12 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Srodzie Slaskiej dodaje sie w
tabeli pozycje o tresci ASYSTENT BURMISTRZA oraz symbol AB”

3. ,W § 61 dodaje sig punkt XXI o tresci ASYSTENT BURMISTRZA

Do zadan Asystenta nalezy:

1) obstuga asystencka oraz reprezentowanie Burmistrza w wyznaczonym zakresie oraz przedkia-
danie sprawozdarn

2) zapewnienie szybkosci oraz efektywnosci przeptywu informacji i decyzji w obszarze odpowie-
dziainosci Burmistrza,

3) koordynacja spotkan Burmistrza, w tym spotkan z mieszkarcami,

4) operacyjne wsparcie, przygotowanie i wdrazanie decyzji Burmistrza oraz wnioskow ze spotkan i
narad Burmistrza,

5) koordynacja wyjazdow Burmistrza,

6) przygotowanie i opracowanie na zlecenie Burmistrza prezentacji, tekstow, pism okolicznoscio-
wych oraz wystgpien,

7) prowadzenie czynnej i systematycznej wspotpracy ze wszystkimi wydziatami Urzedu Miejskiego
oraz jednostkami organizacyjnymi w celu zapewnienia efektywnej realizacji spraw i najwyzszej ja-
kosci obstugi mieszkaricow,

8) zbieranie | opracowywanie materiatdw do przemoéwien, spotkan, raportow, zestawien na potrze-
by Burmistrza

9) wspolpraca z sekretariatem Burmistrza w zakresie prowadzenia rejestru spotkan Burmistrza i
zastepcy Burmistrza,

10) pomoc w organizacji wizyt delegacji zagranicznych oraz prowadzenie obstugi protokolarnej
tych wizyt

11) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Burmistrza.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1202 z pézn. zm.) burmistrz gminy do 20 000 mieszkancéw moze zatrud-
ni¢ do 3 osdb na stanowisko doradcy i asystenta. W okresie poprzedzajgcym wydanie niniejszego
zarzadzenia w strukturze organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Srodzie Slaskiej funkcjonowaty 2
stanowiska doradcow — Doradca Burmistrza ds. Melioracji i Urzgdzeri Wodnych oraz Doradca Bur-
mistrza ds. Organizacyjno-Prawnych, Proceduralnych i Wspéipracy z Organami Nadzoru. Powota-
nie stanowiska Asystenta Burmistrza, okreslonego niniejszym zarzadzeniem, i zwiekszenie liczby
tego rodzaju stanowiska w Urzedzie Miejskim w Srodzie Sigskiej z 2 do 3 miesci sie w iimitach
okreslonych w ustawie o pracownikach samorzgdowych.

Asystent Burmistrza odpowiedzialny bedzie m.in. za poprawe relacji organizacyjnych, szyb-
kosci oraz efektywnosci przeptywu informacji i decyzji w obszarze odpowiedzialnosci Burmistrza,
koordynacje spotkari Burmistrza, w tym spotkari z mieszkaricami. Asystent bedzie operacyjnie
wspierat przygotowanie i wdrazanie decyzji Burmistrza i wnioskéw ze spotkari Burmistrza, a takze
wyjazdow Burmistrza. Asystent bedzie w szczegdlnosci przygotowywat i opracowywat prezentacje,
teksty, pisma okolicznosciowe oraz wystgpienia a takze bedzie prowadzit czynng i systematyczna
wspdiprace ze wszystkimi wydziatami Urzedu Miejskiego oraz jednostkami organizacyjnymi w celu
zapewnienia efektywnej realizacji spraw i najwyzszej jakosci obstugi mieszkancow.

Czynnosé Imie i nazwisko oraz funkcja l\\\ [odpis
Przygotowanie Marcin Nowakowski — Kierownik ORG »
Weryfikacja pod wzgledem JORJNAH Aeowsq\
zgodnoéci]z%rawerge Joocnae. H“c‘\fw‘{"c - Psoke p“’m‘j /{?‘/"\%‘/‘/‘
Akceptacja Sekretarza | Andrzej Bielski — Sekretarz § PR
Gminy




